ANEXO |

Plano de Classificacao de Documentos

Cédigo do Setor

Setor

01 Contabilidade
Cédigo do Documento Série Documental
01.001 Adiantamento de viagens e mitdos
01.002 Arquivo SEFIP Transmitido
01.003 Atestados Médicos
01.004 Balancete de Despesas
01.005 Balancete de Receitas
01.006 Blocos de Requisigcbes
01.007 Boletim de Caixa
01.008 Canhotos de Cheques Emitidos
01.009 Conciliagbes Bancarias
01.010 DCTF(Declaracao de Débitos e Créditos Tributarios Federais)
01.011 Depreciagdo de Bens
01.012 Devolugao de Duodécimo para a Prefeitura
01.013 DIRF (Declaragéo de Imposto de Renda Retido na Fonte)
01.014 Disquetes antigos Armazenados
01.015 Documentos Bancérios recebidos, entregues e extratos
01.016 Empenhos de Contratos Globais
01.017 Empenhos de Processos Licitatérios
01.018 Empenhos Pagos (Mensal)
01.019 Entrega das Obrigacbes AUDESP
01.020 Entrega dos Cadastros de Entidades Mensais (AUDESP)
01.021 E-Social Documentos (Integragdo e Transmissao)
01.022 Fixacdo de Remuneracéo dos Agentes Politicos (AUDESP)
01.023 Folha de Pagamento (Funcionarios e Vereadores)
01.024 Fotocopia dos Documentos Pessoais de Funcionarios e
Vereadores
01.025 Guias de Recolhimento dos Encargos Sociais (Anexados aos
Empenhos)
01.026 Livro de Registros de Funciondrios Efetivos
01.027 Livros Analiticos de Receitas e Despesas
01.028 Livros Caixas
01.029 Livros de Entradas e Saidas do Almoxarifado
01.030 Livros Diario
01.031 Livros Razéo
01.032 Notas e Recibos (Anexados aos Empenhos)
01.033 Oficios, Protocolos, Requerimentos e Suplementagao
(Enviados e Recebidos)
01.034 Patrimbnio Ativo
01.035 Publicacdo de Prestacédo de Contas (Remuneracdes do
Quadro de Cargos)
01.036 Publicacbes da RGF (Relatério de Gestao Fiscal)
01.037 Questionario de Quadro de Pessoal (AUDESP)
01.038 Questionario de Transporte (AUDESP)
01.039 RAIS (Relacdo Anual de Informacgdes Sociais)
01.040 Registro de Ponto dos Funcionérios Efetivos
01.041 Registros de Horas Extras dos Funcionérios Efetivos
01.042 Relagao de Cheques Emitidos
01.043 Relatério de Atividades Anuais (AUDESP)
01.044 SICONFI (Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do
Setor Publico)
01.045 SISCAA (Sistema de Controle de Admissédo e Aposentadoria)




Cédigo do Setor

Setor

02 Secretaria
Cédigo do Documento Série Documental

02.001 ADIM - Suspensao de Efeito da Emenda n® 16 a LOM

02.002 Anexo das Diretrizes Orgcamentarias

02.003 Anexo das Propostas Orcamentarias

02.004 Anexo dos Planos Plurianuais

02.005 Ata da Organizagao do Poder Constituinte Municipal -
Elaboracéo da Lei Organica do Municipio

02.006 Ata de Audiéncias Publicas

02.007 Ata e Arquivos sobre a Reformulagéo do Regimento Interno

02.008 Ata e Arquivos sobre o Estudo de Atualizagao da Lei Organica

do Municipio

02.009 Comunicado de Férias do Prefeito

02.010 Comunicado de Licenca Maternidade de Prefeita

02.011 Comunicado de Licenciamento de Vereador

02.012 Declaragdo de Bens dos Agentes Politicos e Servidores

02.013 Diploma dos Agentes Politicos do Municipio

02.014 Fita K7 Contento Gravacdes de Sessoes

02.015 Processo de Aposentadorias

02.016 Processo de Concursos Publicos

02.017 Processo de Contratagdo de Estagiarios

02.018 Processo de Contratagdo Emergencial

02.019 Processo de Contratos e Licitagcbes

02.020 Processo de Eliminacdo de Documentos

02.021 Registro de Atas das Sessbes

02.022 Registro de Atos

02.023 Registro de Autografos de Lei

02.024 Registro de Convocacéo para Sessbes Extraordinarias

02.025 Registro de Decretos Legislativos

02.026 Registro de Emendas e Propostas a LOM

02.027 Registro de Indicacbes

02.028 Registro de Leis

02.029 Registro de Mogbes

02.030 Registro de Oficios Expedidos

02.031 Registro de Portarias

02.032 Registro de Presenga dos Vereadores

02.033 Registro de Presenca dos Vereadores - Poder Constituinte

02.034 Registro de Projetos de Decreto Legislativo

02.035 Registro de Projetos de Lei - Executivo

02.036 Registro de Projetos de Lei - Iniciativa Popular

02.037 Registro de Projetos de Lei - Legislativo

02.038 Registro de Projetos de Resolugao

02.039 Registro de Requerimentos

02.040 Registro de Resolugdes

02.041 Registro Audiovisual das Sessoes - DVDs

02.042 Relatério de Auditoria de Comissao Especial de Inquérito

02.043 Reposta de Requerimentos Enviados ao Executivo

02.044 Requerimento para Deferimentos - Solicitagédo de documentos

e das dependéncias da Camara Municipal




Caodigo do Setor

Setor

03 Diversos
Codigo do Documento Série Documental
03.001 Balancete da Receita e Despesa do Executivo
03.002 Controle de Manutencao do Veiculo
03.003 Controle de Requisicao de Agua, de Produtos de Higiene e
Limpeza, de Produtos Alimenticios e de Combustivel
03.004 Diploma Universitario e de P6s-Graduagéo dos Servidores da
Cémara
03.005 Documentos sobre a Construcdo da Sede da Camara
Municipal
03.006 Documentos sobre a Escola do Legislativo
03.007 Folha de Pagamento do Executivo
03.008 Mapa de Bairros do Municipio
03.009 Materiais de Educagéao Politica do Projeto Ponte da Escola do
Legislativo
03.010 Midia com Imagens de Eventos e Vereadores
03.011 Notificacdo Judicial - Processo Trabalhista contra a empresa
JOMCA EIRELI
03.012 Oficios Recebidos pela Camara - Convites, Encaminhamento
de Documentos e Informativos
03.013 Plano de Atividade Anual do Controle Interno
03.014 Prestagao de Contas do Municipio: Contas e Parecer do
Tribunal de Contas
03.015 Prestacao de Contas da Camara: Relatério de Auditoria,
Defesa e Julgamento
03.016 Processo de Eleicdo Camara Jovem
03.017 Processo de Viagem Cultura - premiagao do Periodo Dinamico
do Projeto Ponte
03.018 Processo do SindicAmara - Sindicado das Camara Municipais
03.019 Premiag¢des do Projeto Ponte da Escola do Legislativo
03.020 Registro de Cotagao de Pregos
03.021 Registro de Inventario de Documentos de Arquivo Eliminados
03.022 Relatério de Avaliagdo dos Controles do Controle Interno
03.023 Relatério de Avaliagdo de Normas do Controle Interno
03.024 Relatério de Fiscalizagdo da Controladoria da Uniao - CGU
03.025 Relatorio de Gestao de Contrato e Licitagdes do Controle
Interno
03.026 Relatério de Gestao Patrimonial do Controle Interno
03.027 Relatério de Gestao de Pessoal do Controle Interno
03.028 Relatério de Monitoramento das Recomendagdes do Controle
Interno
03.029 Relatério Técnico do Controle Interno
03.030 Trabalhos editados por alunos da Escola Joaquim Silvio
Nogueira - Periodo Dindmico do Projeto Ponte da Escola do
Legislativo
03.031 Termo de Ajustamento de Conduta - Acessibilidade da sede
anterior
03.032 Termo de Doagao de Microcomputador, Impressora,

Estabilizador e Gateway - feito pelo Senado Federal a Camara
de Balsamo




ANEXO I

Tabela da Temporalidade dos Documentos

CONTABILIDADE

Caodigo Série Documental PRAZOS DE GUARD.A. Destinacao
Corrente Intermediario
01.001 Adiantamento de viagens e miudos Exercicio a:}gsaggr?]: ;;lo
Atual e Eliminar
: verde e 1 com
Anterior
selo amarelo
01.002 Arquivo SEFIP Transmitido E - 8 anos: 7anos
xercicio com selo verde
Atual e e 1 com selo Preservar
Anterior
amarelo
01.003 Atestados Médicos - 8 anos: 7anos
Exercicio com selo verde
Atual e Eliminar
Anterior e 1 com selo
amarelo
01.004 Balancete de Despesas Exercicio C%ﬁqngzl:gsg%se
Atual e Preservar
Anterior e 1 com selo
amarelo
01.005 Balancete de Receitas E - 8 anos: 7anos
xercicio com selo verde
Atual e Preservar
Anterior e 1 com selo
amarelo
01.006 Blocos de Requisigbes E - 8 anos: 7anos
xercicio
com selo verde ..
Atual e Eliminar
. e 1 com selo
Anterior
amarelo
01.007 Boletim de Caixa Exercicio C%;ng;:;\?:%se
:r?::rligr e 1 com selo Preservar
amarelo
01.008 Canhotos de Cheques Emitidos E - 8 anos: 7anos
Xercicio com selo verde
Atual e e 1 com selo Eliminar
Anterior
amarelo
01.009 Conciliagbes Bancarias Exercicio C%;ngzl:g\?g%se
Atual e e 1 com selo Preservar
Anterior
amarelo
01.010 DCTF(Declaracao de Débitos e Créditos - 8 anos: 7anos
Tributarios Federais) Exercicio com selo verde
Atual e e 1 com selo Preservar
Anterior
amarelo
01.011 Depreciagéo de Bens E - 8 anos: 7anos
Xercicio com selo verde
Atual e e 1 com selo Preservar
Anterior
amarelo
01.012 Devolugao de Duodécimo para a Prefeitura E - 8 anos: 7anos
Xercicio com selo verde
Atual e Preservar
Anterior e 1 com selo
amarelo
01.013 DIRF (Declaragao de Imposto de Renda Exercicio 8 anos: 7anos
Retido na Fonte) Atual e com selo verde Preservar
Anterior e 1 com selo
amarelo
01.014 Disquetes antigos Armazenados Exercicio 8 anos: 7anos Eliminar *




Atual e

com selo verde

Anterior e 1 com selo
amarelo
01.015 Documentos Bancarios recebidos, entregues Exercicio 8 anos: 7anos
e extratos com selo verde o
Atual e Eliminar
Anterior e 1 com selo
amarelo
01.016 Empenhos de Contratos Globais E - 12 anos: 11
Xercicio anos com selo
Atual e Eliminar
Anterior verde e 1 com
selo amarelo
01.017 Empenhos de Processos Licitatorios - 12 anos: 11
Exercicio anos com selo
Atual e Eliminar
Anterior verde e 1 com
selo amarelo
01.018 Empenhos Pagos (Mensal) E - 12 anos: 11
xercicio
anos com selo .
Atual e Eliminar
Anterior verde e 1 com
selo amarelo
01.019 Entrega das Obrigagbes AUDESP Exercicio 8 anos: 7anos
Atual e an; f;l:] \éz:ge Preservar
Anterior amarelo
01.020 | Entrega dos Cadastros de Entidades Mensais Exercicio 8 anos: 7anos
AUDESP com selo verde
(
Atual e Preservar
Anterior e 1 com selo
amarelo
01.021 E-Social Documentos (Integragéo e Exercicio 8 anos: 7anos
Transmissao) Atual e com selo verde Preservar
Anterior e 1 com selo
amarelo
01.022 Fixagao de Remuneragao dos Agentes Exercicio 8 anos: 7anos
Politicos (AUDESP) Atual e com selo verde Preservar
Anterior e 1 com selo
amarelo
01.023 Folha de Pagamento (Funcionarios e Exercicio 8 anos: 7anos
Vereadores) Atual e com selo verde Preservar
Anterior e 1 com selo
amarelo
01.024 Fotocopia dos Documentos Pessoais de Exercicio 8 anos: 7anos
Funcionarios e Vereadores Atual e com selo verde Preservar
Anterior e 1 com selo
amarelo
01.025 | Guias de Recolhimento dos Encargos Sociais Exercicio 8 anos: 7anos
(Anexados aos Empenhos) Atual com selo verde Preservar
Anterior e 1 com selo
amarelo
01.026 Livro de Registros de Funcionarios Efetivos Exercicio
Atual e Preservar
Anterior
01.027 Livros Analiticos de Receitas e Despesas Exercicio
Atual e Preservar
Anterior
01.028 Livros Caixas Exercicio
Atual e Preservar
Anterior
01.029 Livros de Entradas e Saidas do Almoxarifado Exercicio
Atual e Preservar
Anterior
01.030 Livros Diario Exercicio Preservar




Atual e

Anterior
01.031 Livros Razéao Exercicio
Atual e Preservar
Anterior
01.032 Notas e Recibos (Anexados aos Empenhos) Exercicio 12 anos: 11
anos com selo .
Atual e Eliminar
. verde e 1 com
Anterior
selo amarelo
01.033 Oficios, Protocolos, Requerimentos e Exercicio 8 anos: 7anos
Suplementacao (Enviados e Recebidos) Atual e com selo verde Eliminar
Anterior e 1 com selo
amarelo
01.034 Patrimoénio Ativo Exercicio
Atual e Preservar
Anterior
01.035 Publicacao de Prestagao de Contas Exercicio 8 anos: 7anos
(Remuneracdes do Quadro de Cargos) Atual e com selo verde Preservar
Anterior e 1 com selo
amarelo
01.036 Publicagbes da RGF (Relatério de Gestao Exercicio 8 anos: 7anos
Fiscal) Atual e an; f;l:] \éz:ge Preservar
Anterior amarelo
01.037 Questionario de Quadro de Pessoal Exercicio 8 anos: 7anos
(AUDESP) com selo verde
Atual e e 1 com selo Preservar
Anterior
amarelo
01.038 Questionario de Transporte (AUDESP) Exercicio 8 anos: 7anos
Atual e an; f;l:] \éz:ge Preservar
Anterior
amarelo
01.039 | RAIS (Relagao Anual de Informacdes Sociais) Exercicio 8 anos: 7anos
Atual e an; f;l:] \éz:ge Preservar
Anterior
amarelo
01.040 Registro de Ponto dos Funcionarios Efetivos Exercicio 8 anos: 7anos
Atual e cgrr; f:glr% \ézge Eliminar
Anterior
amarelo
01.041 Registros de Horas Extras dos Funcionarios Exercicio 8 anos: 7anos
Efetivos Atual e com selo verde Eliminar
Anterior e 1 com selo
amarelo
01.042 Relagao de Cheques Emitidos Exercicio 8 anos: 7anos
com selo verde .
Atual e e 1 com selo Eliminar
Anterior
amarelo
01.043 Relatério de Atividades Anuais (AUDESP) Exercicio 8 anos: 7anos
Atual e com selo verde Preservar
Anterior e 1 com selo
amarelo
01.044 | SICONFI (Sistema de Informagdes Contabeis Exercicio 8 anos: 7anos
e Fiscais do Setor Publico) Atual e com selo verde Preservar
. e 1 com selo
Anterior
amarelo

*Disquetes antigos — antes de eliminar verificar documentagéao gravada, pois pode existir
documentos que necessite a preservagao, por se tratar de documentos antigos.




SECRETARIA

Caodigo Série Documental PRAZOS DE GUARD.A. Destinacao
Corrente Intermediario
ADIM - Suspenséo de Efeito da Emenda n® Tempo i
02.001 16 4 LOM decorrido Preservar
5 anos:
4 com selo
02.002 Anexo das Diretrizes Orcamentarias Duran,te. N verde e Eliminar
exercicio
1 com selo
amarelo
5 anos:
4 com selo
02.003 Anexo das Propostas Orgamentarias Duran,te. 0 verde e Eliminar
exercicio
1 com selo
amarelo
5 anos:
4 com selo
02.004 Anexo dos Planos Plurianuais 252?2};3 verde e Eliminar
1 com selo
amarelo
Ata da Organizacao do Poder Constituinte Temoo
02.005 Municipal - Elaboragéo da Lei Orgéanica do P - Preservar
S decorrido
Municipio
5 anos:
4 com selo
02.006 Ata de Audiéncias Publicas 23;?2};3 verde e Eliminar
1 com selo
amarelo
02.007 Ata e Arquivos sobre a Reformulagéo do Tempo i Preservar
Regimento Interno decorrido
02.008 | Ata e Arquivos sobre o Estudo de Atualizag&o Tempo i Preservar
da Lei Orgénica do Municipio decorrido
5 anos:
Durante o 4 com selo
02.009 Comunicado de Férias do Prefeito g verde e Eliminar
exercicio
1 com selo
amarelo
5 anos:
. . . 4 com selo
Comunicado de Licenca Maternidade de Durante o .
02.010 Prefeita exercicio verde e Eliminar
1 com selo
amarelo
5 anos:
4 com selo
02.011 Comunicado de Licenciamento de Vereador Duran,te. N verde e Preservar
exercicio
1 com selo
amarelo
5 anos:
~ e 4 com selo
Declaracao de Bens dos Agentes Politicos e Durante o -
02.012 Servidores exercicio verde e Eliminar
1 com selo
amarelo
5 anos:
4 com selo
02.013 Diploma dos Agentes Politicos do Municipio Duran’tel ° verde e Eliminar
exercicio
1 com selo
amarelo
02.014 Fita K7 Contento Gravagdes de Sessoes Tempo - Preservar
) decorrido
02.015 Processo de Aposentadoria - Juvenal de Tempo - Preservar




Souza Gées decorrido
5 anos:
4 com selo
02.016 Processo de Concursos Publicos Duran’te. 0 verde e Preservar
exercicio
1 com selo
amarelo
5 anos:
4 com selo
02.017 Processo de Contratagao de Estagiarios Duran,te. 0 verde e Preservar
exercicio
1 com selo
amarelo
5 anos:
4 com selo
02.018 Processo de Contratagdo Emergencial Duran,te. 0 verde e Preservar
exercicio
1 com selo
amarelo
5 anos:
4 com selo
02.019 Processo de Contratos e Licitagcbes Duran,te. 0 verde e Preservar
exercicio
1 com selo
amarelo
5 anos:
Durante o 4 com selo
02.020 Processo de Eliminagao de Documentos g verde e Preservar
exercicio
1 com selo
amarelo
02.021 Registro de Atas das Sessdes Durante o - Preservar
exercicio
02.022 Registro de Atos Durante o - Preservar
exercicio
02.023 Registro de Autografos de Lei Durante o - Preservar
exercicio
02.024 Registro de Convoce}ggo_ para Sessbes Duran’tel o} i Preservar
Extraordinarias exercicio
02.025 Registro de Decretos Legislativos Durante o - Preservar
exercicio
02.026 Registro de Emendas e Propostas a LOM Durante o - Preservar
exercicio
02.027 Registro de Indicacoes Duran,te. 0 - Preservar
exercicio
. . Durante o
02.028 Registro de Leis exercicio - Preservar
02.029 Registro de Mogdes Duran’tel 0 - Preservar
exercicio
02.030 Registro de Oficios Expedidos Duran’tel 0 - Preservar
exercicio
02.031 Registro de Portarias Duran,te. 0 - Preservar
exercicio
. Durante o
02.032 Registro de Presenga dos Vereadores exercicio - Preservar
Registro de Presenca dos Vereadores - Durante o
02.033 Poder Constituinte exercicio j Preservar
. . _— Durante o
02.034 Registro de Projetos de Decreto Legislativo g - Preservar
exercicio
02.035 Registro de Projetos de Lei - Executivo Duran,te. ° - Preservar
exercicio
Registro de Projetos de Lei - Iniciativa Durante o i
02.036 Popular exercicio Preservar
02.037 Registro de Projetos de Lei - Legislativo Durante o - Preservar




exercicio

02.038 Registro de Projetos de Resolugao Duran’te. 0 - Preservar
exercicio
02.039 Registro de Requerimentos Duran’te. 0 - Preservar
exercicio
02.040 Registro de Resolugbes Duran,te. ° - Preservar
exercicio
. L - Durante o
02.041 Registro Audiovisual das Sessoes - DVDs exercicio - Preservar
Relatério de Auditoria de Comissao Especial Durante o
02.042 de Inquérito exercicio i Preservar
02.043 Reposta de Requerlmgntos Enviados ao Duran’tg o] i Preservar
Executivo exercicio
5 anos:
Requerimento para Deferimentos - Solicitagao Durante o 4 com selo
02.044 de documentos e das dependéncias da g verde e Eliminar
A o exercicio
Céamara Municipal 1 com selo

amarelo




DIVERSOS

Caodigo Série Documental PRAZOS DE GUARD.A. Destinacao
Corrente Intermediario
5 anos:
, 4 com selo
03.001 Balancete da Receltg e Despesa do Duran’tel o] verde e Eliminar
Executivo exercicio
1 com selo
amarelo
5 anos:
4 com selo
03.002 Controle de Manutencao do Veiculo Duran,te. N verde e Eliminar
exercicio
1 com selo
amarelo
] 5 anos:
Controle de Requisicdo de Agua, de Produtos Durante o 4 com selo
03.003 de Higiene e Limpeza, de Produtos g verde e Eliminar
) - P exercicio
Alimenticios e de Combustivel 1 com selo
amarelo
5 anos:
. . o ; ~ 4 com selo
Diploma Universitario e de P6s-Graduagao Durante o
03.004 dos Servidores da Camara exercicio verde e Preservar
1 com selo
amarelo
1 anos com
03.005 Documentos sobre a Constru¢do da Sede da Tempo selo verde e 1 Preservar
' Céamara Municipal decorrido ano com selo
amarelo
5 anos:
4 com selo
03.006 Documentos sobre a Escola do Legislativo Duran’tel N verde e Eliminar
exercicio
1 com selo
amarelo
5 anos:
4 com selo
03.007 Folha de Pagamento do Executivo Duran’tel N verde e Eliminar
exercicio
1 com selo
amarelo
, o Durante o
03.008 Mapa de Bairros do Municipio exercicio - Preservar
5 anos:
Materiais de Educagao Politica do Projeto Durante o 4 com selo .
03.009 S . verde e Eliminar
Ponte da Escola do Legislativo exercicio
1 com selo
amarelo
- Durante o
03.010 | Midia com Imagens de Eventos e Vereadores exercicio - Preservar
03.011 Notificacdo Judicial - Processo Trabalhista Tempo i Eliminar
' contra a empresa JOMCA EIRELI decorrido
5 anos:
Oficios Recebidos pela Camara - Convites, Durante o 4 com selo
03.012 Encaminhamento de Documentos e g verde e Eliminar
X exercicio
Informativos 1 com selo
amarelo
5 anos:
Durante o 4 com selo
03.013 Plano de Atividade Anual do Controle Interno iy verde e Eliminar
exercicio
1 com selo
amarelo
Prestacao de Contas do Municipio: Contas e Durante o 5 anos: .
03.014 . e Eliminar
Parecer do Tribunal de Contas exercicio 4 com selo




verde e

1 com selo
amarelo
5 anos:
03.015 Prestacgao Qe Qontas da Camara: Relatério de Durantg o) 4 \(/:g:gesglo Eliminar
) Auditoria, Defesa e Julgamento exercicio
1 com selo
amarelo
03.016 Processo de Eleicao Camara Jovem Duran,te. ° - Eliminar
exercicio
Processo de Viagem Cultura - premiacdo do Tempo .
03.017 Periodo Dinamico do Projeto Ponte decorrido j Eliminar
03.018 Processo do Sindicémarg - S.indicado das Tempo 1 com selo Eliminar
) Céamara Municipais decorrido amarelo
3 anos com
03.019 Premiacdes do Projgto Eonte da Escola do Tempo selo verde e Preservar
Legislativo decorrido 1 com selo
amarelo
5 anos:
4 com selo
03.020 Registro de Cotagao de Pregos Duran,te. N verde e Eliminar
exercicio
1 com selo
amarelo
Registro de Inventario de Documentos de
03.021 ° Arquivo Eliminados j j Preservar
5 anos:
03.022 Relatério de Avaliacdo dos Controles do Duran’tel o] 4 Sgrrgeszlo Eliminar
Controle Interno exercicio
1 com selo
amarelo
5 anos:
. L 4 com selo
Relatério de Avaliagdo de Normas do Durante o .
03.023 Controle Interno exercicio verde e Eliminar
1 com selo
amarelo
Relatorio de Fiscalizagdo da Controladoria da Tempo Tempo -
03.024 Unido - CGU decorﬁdo decorﬁdo Eliminar
5 anos:
03.025 Relatoério de Gestado de Contrato e Licitagoes Durantg o] 4 Sgrrgeszlo Eliminar
) do Controle Interno exercicio
1 com selo
amarelo
5 anos:
03.026 Relatorio de Gestao Patrimonial do Controle Duran,te. o) 4 \(/:g:gesglo Eliminar
) Interno exercicio
1 com selo
amarelo
5 anos:
03.027 Relatorio de Gestao de Pessoal do Controle Duran,te. o) 4 \(/:g:gesglo Eliminar
) Interno exercicio
1 com selo
amarelo
5 anos:
03.028 Relatério dg Monitoramento das Duran,te. 0 4 \(/:g:gesglo Eliminar
) Recomendagdes do Controle Interno exercicio
1 com selo
amarelo
. Durante o 5 anos: .
03.029 Relatério Técnico do Controle Interno Iy 4 com selo Eliminar
exercicio

verde e




1 com selo
amarelo

Trabalhos editados por alunos da Escola

- Preservar
os trabalhos

03.030 Joaqguim Silvio Nogueira - Periodo Dindmico Duran’te. 0 - classificados
do Projeto Ponte da Escola do Legislativo exercicio -

- Eliminar os

demais

Termo de Ajustamento de Conduta - Tempo -
03.031 Acessibilidade da sede anterior decorrido i Eliminar
Termo de Doagao de Microcomputador, Temoo
03.032 Impressora, Estabilizador e Gateway - feito decorﬁdo - Eliminar

pelo Senado Federal a Camara de Balsamo




ANEXO Il

Edital de Ciéncia de Eliminacao de Documentos
Ne_ /

O responsavel pelo Setor da Camara Municipal de
Balsamo, nos termos do Ato n? | da Presidéncia, e em conformidade com a
Tabela de Temporalidade de Documentos - que define os prazos para guarda e
eliminacdo de documentos da Cémara, faz saber que a partir do 30° dia
subsequente a data de publicacdo deste Edital, sera eliminado, por meio de
fragmentagdo - mecanica ou manual - ou incineragdo, os documentos abaixo
relacionados:

CODIGO DESCRICAO ANO

Interessados poderao requerer, no prazo citado e as suas expensas,
copias dos documentos relacionados, no todo ou em parte, atraves de
requerimento dirigido ao Presidente da Casa.

Mesmo que eliminado o arquivo fisico, a Camara Municipal mantera
arquivo digitalizado do documento, que sera autenticado por assinatura digital
do responsavel pelo setor.

Sala das Sessdes,  de de

Nome e assinatura do responsavel pelo setor dos documentos




ANEXO IV

Lista da Série Documental com Carater Permanente
Antes do Desmembramento Administrativo da Camara Municipal

Cédigo do Setor Setor
02 Secretaria
Codigo do Documento Série Documental Ano

02.005 Ata da Organizacgao do Poder Constituinte Municipal - Elaboragédo da Lei | Anteriores

) Organica do Municipio a 1988
02.007 Ata e Arquivos sobre a Reformulagéo do Regimento Interno Agt?g%;es
02.008 Ata e Arquivos sobre o Estudo de Atualizagao da Lei Orgénica do Anteriores

) Municipio a 1997
, Anteriores

02.022 Registro de Atos 21997
. , . Anteriores

02.023 Registro de Autégrafos de Lei 21997
02.024 Registro de Convocagao para Sessoes Extraordinarias Agt?g%;es
. C Anteriores

02.025 Registro de Decretos Legislativos 21997
02.026 Registro de Emendas e Propostas a LOM Agt?g%;es
. L Anteriores

02.027 Registro de Indicagbes 21997
. - Anteriores

02.029 Registro de Mogoes 31997
. . . Anteriores

02.030 Registro de Oficios Expedidos 21997
. . Anteriores

02.031 Registro de Portarias 21997
02.034 Registro de Projetos de Decreto Legislativo Agt?g%r;:s
02.035 Registro de Projetos de Lei - Executivo Agt?g%r;:s
02.037 Registro de Projetos de Lei - Legislativo Agt?g%r;:s
. . - Anteriores

02.038 Registro de Projetos de Resolugao 21997
. . Anteriores

02.039 Registro de Requerimentos 21997
. - Anteriores

02.040 Registro de Resolugbes 21997
02.043 Reposta de Requerimentos Enviados ao Executivo Anteriores

a1997




